INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril 2023
Lic. Rudy Israe Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente

Nombre completo del Contratista Maria del Rosano Martinez Davila de Gatica cul 1879647500101
Numero de contrato DGPCYN-029-16-2023 Acuerdo Ministenal® No.13-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales) PROFESIONALES Nit del Contratista: 6854524
Numero de Factura 1752318345 Serie FDB09417
Hongrarios Mensuales Q. 4,000.00 Periodo del Informe Abril 2023

Monto Total del Contrato Q 1574194 Plaza del Contrata 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios Biblioteca Nacional

Objetivos del Contrato “El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Biblioteca

Nacional del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y
con arregio a las prescnpciones de la cienca de la cual es Profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido

Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Biblioteca Naclonal

Brindé asesoria en el seguimiento de los planes de aj dos a la Bibii Nac. e informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma
la toma de decisones

Brindé asesorias en la atencion de consultas intemas y externas de comp de la Bit Nacional
Brindé asesoria en la atencion via teléfonica

Brindé asesorias en la redaccion de diferentes documentos

Otras actividades relacionnadas a los servicios a prestar
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Licda llonka Ixmucané Matute Iriarte

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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BiLliotera Macicnal de Guatemala
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guaternala, : 28 de cbril 2023

Licenciado Rudy lirael Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
de Cultura y Deport:

Su despacho.

Esimado Sedor Director Generak

Tengo el agrodo de dirigirme a usted, para presentarie mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre compileto del Contratista: Maria del Rosaric Martinez Davila de Gatica (=0 3 1ETIGATSO0I01

Numero de contrato: DGPCYN-029-16-2023 Acuerdo Ministeri No.13-2023

Servicios (Técnicos o Prof les) PROFESIONALES Nit del Controtist: 685452-4

Nimero de Foctura: 1752318345 Serie: FDBo9ar7

Honorarios Mensuales: 04,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 ol 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30| 023

Unidad Administrativa donde presta

los servicion Biblicteco Nacdional

Objetivos del Contrate: “El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Prof les para I Bibl - i dl
Mm*cﬁnymﬁmulﬂlMMwvamnmhum
|prescripciones de la dencia de la cual es Profy i, en la prest de S que se
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Tercera).

D llo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

A Brindé asesoria a 8 grupcs de vi enel de li i para el cto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la BIN.

B MumusmmdugunhntodeplmmdetmbnhmumdmuIuBl:htomNu:iunqunfmmurnldh:tordondl:mupondudm

(o3 Brinde 7 enla de yext de comptencia a la Biblioteca Nacional.

D  Brinde 10 ias en la otencidn via telefoni

E  Brindé n asesorias en la redaccién de diferentes documentos.

F  Brindé 2 pléticas sobre el software de Glifes para biblictecas.

G Brinde 4 asesorias para la atencidn a wsuarios.

Maria del Roaric Martinez Déavila de Gatica Licda. llonka Ixmucané Matute Iriarte
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servidos
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

EE sV

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023
Lk. Rudy lsrael Ortiz Dieguez
Director Generél del Patrimonie Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado Sefor Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria del Rosario Martinez Dévila de Gatica cUlk: 1879647500101
Namero de contrate: DGPCYN-029-16-2023 Acuerdo Ministerial: Ne. 13-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 685452-4
Namero de Factura: 1752318345 Serle: FDBO?417
Honorarios Mensuales: 0Q.4,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q15.741.94 Plazo del Contrato: __03/01/2023/a] 30/04/2023
Unidad Adminktrativa donde presta los
sarvicion: Biblicteca Nacional
Objetivos del Contrate: “El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Biblicteca Nacional del Ministerio de

Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arregle o las prescripciones de la clencia

de la cual es Profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas

limitativas, sine enundativas. (segln Clausula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periede Comprendido:

Seleccioné la bibliografia por materia

Clasifiqué la bibliografia seleccionada.

Catalogué la bibliografia seleccionada

Use las tablas de clasificacion decimal Dewey.

Use las tablas de Cutter-Sambomn

Coloqué en sus respectit les la bibli fia trabajada.
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Marbetie la biliografia trabalada

Total de libros trabajados 220

Licda Ixmucané Matute Iriarte
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrate: Décima Primera)
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